Academie van Bouwkunst

Amsterdamse Hogeschool voor de Kunsten

BEOORDELINGSFORMULIEREN ONLINE

Voorheen stuurde het studiesecretariaat voorafgaand aan een beoordelingsronde de lege
beoordelingsformulieren per e-mail naar de docenten. Sinds enige tijd staan de formulieren
online en stuurt het secretariaat een link naar de pagina op MyAHK waar de benodigde

beoordelingsformulieren te vinden zijn.

BEOORDELINGEN INVULLEN
Het invullen van de online beoordelingsformulieren gaat het makkelijkste in de desktop-
versie van Word, en niet in de browserversie.

BEOORDELINGEN ONDERTEKENEN

De Academie van Bouwkunst is wettelijk gebonden om er streng op toe te zien dat
beoordelingsformulieren worden ondertekend. Als u over een elektronische handtekening
beschikt, kunt u deze digitaal plakken in het handtekeningenveld op het
beoordelingsformulier.Heeft u deze handtekening niet, dan kunt u de ingevulde
formulieren uitprinten, voorzien van een handtekening en vervolgens scannen.

BEOORDELINGEN ALS APARTE BESTANDEN TERUGSTUREN VIA E-MAIL

Na invulling is het ‘t makkelijkste om elke beoordeling meteen als een apart bestand op te
slaan met de juiste naam (naam student & onderwijsonderdeel), bij voorkeur als PDF.
Vervolgens kunt u de bestanden in een e-mail aan ons terugsturen. Hiervoor hebben we
een apart e-mailadres waarop alle beoordelingen verzameld worden:
avb-beoordelingen@ahk.nl

Als de verschillende beoordelingen in één bestand samengevoegd zijn, kunnen we deze
niet verwerken, omdat de beoordelingen per student apart gearchiveerd moeten worden.

Alvast hartelijk dank voor de medewerking!

Studiesecretariaat
Academie van Bouwkunst

Eventuele vragen graag mailen naar: avb-studiesecretariaat@ahk.nl

De beoordelingsformulieren graag mailen naar avb-beoordelingen@ahk.nl
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